| Procedura ' Szkola Podstawowa nr 1 im. H. Sienkiewicza w Zielonej Gorze
‘nr2s |

Procedura przyjmowania i odbierania uczniow objetych opieka swietlicowg oraz
samodzielnych wyjsé¢

1. Cel procedury:
-zapewnienie bezpieczenstwa uczniow

-usprawnienie organizacji opieki przed i po zajeciach lekeyjnych
-ustalenie kolejnych krokow post¢epowania,

-ujednolicenie sposobéw postepowania.

2. Zakres procedury: Reguluje sposob przyjmowania i odbierania uczniow ze $wietlicy
oraz samodzielnych wyjs¢.

3. Definicja przedmiotu procedury:
Regulamin $wietlicy Szkoly Podstawowej nr 1 im. Henryka Sienkiewicza.

4. Kogo dotyczy procedura: dotyczy dyrektora szkoly, kierownika $wietlicy,
wychowawcow $wietlicy, wychowawcdow klas, nauczycieli,specjalistow, rodzicdw, 0sob
upowaznionych przez rodzica do odbioru dziecka, uczniow.

S. Zasady post¢epowania podczas przyjmowania i odbierania uczniow ze $wietlicy oraz
samodzielnych wyjs¢.

*  Przed lekcjami za doprowadzenie dziecka do $wietlicy odpowiada rodzic. Wychowawca
swietlicy odpowiada za bezpieczenstwo dziecka, ktére zostato przyprowadzone do
swietlicy lub zglosito si¢ do niej same przed lub po lekcjach.

e Dziecko przychodzac do s$wietlicy zglasza swoja obecno$¢ u wychowawcy podajac imie,

nazwisko i klas¢ oraz godzing opuszczenia $wietlicy w przypadku samodzielnego wyjscia.

. Obowigzkiem rodzica jest kazdorazowe poinformowanie wychowawcy S$wietlicy o

zabraniu dziecka ze $wietlicy. Odebranie dziecka to osobiste stawienie si¢ rodzica/ opiekuna

prawnego badz upowaznionej osoby u wychowawcy $wietlicy oraz wyrazne zakomunikowanie

checi odebrania dziecka. Uczen zostaje wypisany przez wychowawce z listy obecnosci.

. Osoba upowazniona do odbioru ucznia powinna posiada¢ przy sobie dokument tozsamosci
(w przypadku starszego rodzenstwa, ktére osiggnelo wiek co najmniej 10 lat - legitymacje

szkolng) i na zadanie wychowawcow swietlicy okazaé go.

* Uczen, ktory nie ukoncezyt 7 roku zycia nie moze samodzielnie opuscié swietlicy.




‘ Wszelkie zmiany dotyczace samodzielnych wyjs¢ dziecka ze $wietlicy (do domu, na
zajecia dodatkowe) lub odbioru przez osoby weczesniej nieupowaznione w karcie zgloszenia
skladaja rodzice tylko w formie pisemnej. Kazda pisemna zgoda musi zawiera¢ date i czytelny

podpis rodzica.

*  Uczniowie z klas IV - VIII po skonczonych lekcjach samodzielnie udajg si¢ do swietlicy.

*  Uczniowie sa odbierani przez rodzicow/ opiekunéw prawnych lub osoby pisemnie
przez nich upowaznione badz samodzielnie opuszczaja swietlice tylko za pisemng

zgoda rodzica/opiekuna prawnego.

o W wyjatkowych sytuacjach losowych wychowawca moze po otrzymaniu od rodzica
informacji droga e-mailowa, badz ostatecznie po uprzednim kontakcie telefonicznym z
rodzicem/opiekunem prawnym wyrazi¢ zgode na odebranie dziecka przez osobe pelnoletnig
wskazang przez rodzica. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ os$wiadczenie o odbiorze dziecka

podpisujac sie pod nim czytelnie. Wychowaweca legitymuje osobe potwierdzajac jej tozsamosc.

. Wychowawca moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko, bedzie wskazywal, iz nie jest ona w stanie zapewni¢ mu
bezpieczenistwa. Wychowawca zobowigzany jest poinformowa¢ te osobe o konsekwencjach
sytuacji i wezwaé innego opiekuna dziecka. O zdarzeniu wychowawca s$wietlicy informuje
dyrektora szkoty, kierownika s$wietlicy, pedagoga i wychowawce ucznia. Sporzadza notatke

stuzbowa.
. W przypadku nieodebrania dziecka ze $wietlicy w godzinach jej funkcjonowania,

wychowawca kontaktuje sie telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi.

¢ W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicow/
opiekunéw prawnych lub inne upowaznione osoby, wychowawca powiadamia o zaistnialej

sytuacji dyrektora szkoly i Policje.

6. Zasady postepowania obowigzujgce nauczycieli i specjalistow szkolnych prowadzacych
zajecia pozalekeyjne lub ostatnie lekcje w klasach 1-3:
- wychowawcy klas 1-3 sporzadzaja imienng list¢ uczniow zapisanych do swietlicy i przekazuja ja

na poczatku roku szkolnego pozostaltym nauczycielom i specjalistom uczacym w tych klasach;




- nauczyciele uczacy w klasach 1-3 odprowadzajg dzieci po zakonczonych zajeciach do $wietlicy
szkolnej, zgodnie z dostarczong przez wychowawcow listg uczniow;
- nauczyciele / specjalisci szkolni prowadzacych zajecia z uczniami klas 1-3 odbieraja dzieci ze

swietlicy szkolnej na swoje zajecia 1 odprowadzaja po zakonczeniu zajec.

7. Tryb zapoznania si¢ i dokonywania zmian w procedurze

Z procedurg obowiazkowo zapoznajg si¢ wszyscy nauczyciele uczacy i
specjalisci szkolni.

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor szkoly na wniosek kierownika

$wietlicy lub w przypadku zmiany aktéw prawnych

Opracowanie: 30.08. 2021 r. Uzgodniono: dzil:
Kierownik swietlicy: Dyrektor Szkoty
Agnieszka Kubacka Adam Szymczak
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